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 جامعة البترا   

 

Petra University 

  Faculty of Administrative And كلية العلوم الإدارية والمالية

           Financial Sciences            

                                   Department of Accounting                     المحاسبةقسم 

                     :Year          السنة الدراسية:                            :Term الفصل الدراسي:

      
     Syllabus المقررخطة 

 

 Course Title تطبيقات محاسبية باستخدام الحاسوب اسم المقرر

 Course Number 404303 رقم المقرر

 مهارات حاسوبية+  (2محاسبة )المبادئ  المتطلب السابق
 (404202( + )1000202) 

Prerequisite Course 

 
                                                                               Course Objectives المقررأهداف وغايات 

 يهدف المقرر إلى تزويد الطالب بالمعارف والمهارات التالية:

في  (Microsoft Office Excelأ فت   كسيت )   توفبرةتمج  جمكور ست-استخداا  ادتاا ا اكترون ة ت  
أ فتتت   كسيتتت ) في كةعتتتم  قمعتتتا   تقواعتتتا اترت مةتتتملمح في برةتتتمج  جمكور ستتتوفجهتتتم المح استتتخداا  مجتتتمالمح ابمستتتت  ا دخوتتتت      و تتت   

 ب مةملمح   اترخعمج) جع ب مةملمح اداا ا اكترون ة   سقمعا  ب مةملمح   اداا ا ابو ك .
 

                       Learning Outcomes (knowledge and skills   (                    لمعارف والمهارات(مخرجات التعليم )ا
 يتوقع أن يكون الطالب قادرا على: المقرربعد الانتهاء من دراسة هذا 

 : ابمست  ا متر    في (Microsoft Office Excelأ ف   كسي )   تبرةمج  جمكور سوف-اسخداا  اداا ا اكترون ة  . 1
  ابمست  اترضركت     ابمست  الحووج  .   ابمست  اكدا ك    محمست  اترخومتر ف   تحو ) اترقوائم ا متر  

أ ف   كسي ) في : كةعم  قمعا  ب مةملمح   اترخعمج) جع ب مةملمح اداا ا  تقواعا اترت مةملمح في برةمج  جمكور سوفجهم المح اسخداا  . 2
 ا  ب مةملمح   اداا ا ابو ك .اكترون ة   سقمع

 
 Course content    المقررمحتوى 

                                                                                                             Weekالأسبوع          

 الأسبوع الأول
 محوسبة:المحاسبة الو ب و الحاسالوحدة الأولى: 

 مسو الح -
 وست ابمست  اب -

1st week 

 الثاني الأسبوع

 –الوحدة الثانية: الجداول الإلكترونية 
 ( :Microsoft Office Excel  أوفيس إكسيل تبرنامج  مايكروسوف

 2002أ ف   كسي )  تبرةمج   جمكور سوف -
 2002أ ف   كسي )  تبرةمج   جمكور سوف -
 أسمس ملمح اترخعمج) جع جا ا كترون ني -

2nd week 

 الثالث الأسبوع
 الوحدة الثالثة: تطبيقات الجداول الإلكترونية في المحاسبية المالية:

 3rd  week قمئم  اتراخ) ا قم ة  -
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 احخيم   ص ا اترنقاك  -
 قمئم  ا رسز ا ملي -

 الرابع الأسبوع

 الوحدة الثالثة: تطبيقات الجداول الإلكترونية في المحاسبية المالية:
 م  اتراخ) ذالمح ا راح) ا خعاد قمئ -
 احخيم  اهخلاك الأصوا غير ا خاا تر  -
 احخيم  جومسب  خيمئر ااسخثمم المح ا متر   -

4th week 

 الخامس الأسبوع

 الوحدة الثالثة: تطبيقات الجداول الإلكترونية في المحاسبية المالية:
 احخيم  خصم اتروم   -
 احخيم  مخصص اتراكون ا عووك ف هم -
 كعااد   ق  اترعم) -

5th week 

 دسالسا الأسبوع

الوحدة الرابعة: تطبيقات الجداول الإلكترونية  في المحاسبة الإدارية 
 ومحاسبة التكاليف:

 ا وازة  اترنقاك  -
 جوازة  اكةخمج -
 جوازة  ا ت عملمح  جوازة  اكةخمج -

0th week 

 السابع الأسبوع

لكترونية  في المحاسبة الإدارية الوحدة الرابعة: تطبيقات الجداول الإ
 ومحاسبة التكاليف:

 جوازة  اترخحص ) جن اترعملا  -
 تحو ) اترخعمدا -
 سم   اترطوب ا ثوى  -

7th week 

 الثامن الأسبوع

الوحدة الرابعة: تطبيقات الجداول الإلكترونية  في المحاسبة الإدارية 
 ومحاسبة التكاليف:

 اترا اا ا متر   -
 اترافع  اترعهرك  -
 كطتم  اترقر ض -
 صمفي اترق م  الحمتر   -

8th week 

 التاسع الأسبوع

الوحدة الرابعة: تطبيقات الجداول الإلكترونية  في المحاسبة الإدارية 
 ومحاسبة التكاليف:

 جعاا اترعمئا اترااخوي -
 اترخنتؤ بم ت عملمح -
 اترخنتؤ بمككرادالمح -
 اترخنتؤ بعاد اتروحاالمح ا خوقع ب عهم -

9th week 

 سبوع العاشرالأ

الوحدددة الخامسددة: تطبيقددات الجددداول الإلكترونيددة  فددي تحليددل 
 القوائم المالية:

 اترخحو ) الأفقي  اترعمودي ترقمئم  اتراخ) عوى جاا  سنخين -
 اترخحو ) الأفقي  اترعمودي ترقمئم  اتراخ) عوى جاا  عا  سنوالمح -
 اترخحو ) ا ملي بمسخداا  اترنيب ا متر   -

10th week 

 حادي عشرالأسبوع ال
تطبيقات الجداول الإلكترونية  في المحاسدبة الردريبية الوحدة السادسة: 

 11th week والمحاسبة الحكومية:



 2 

 احخيم   ركتتي اتراخ)  الخاجملمح ااجخممع    فق جتهو  اترعرائ  -
 احخيم   ركتتي اتراخ)  الخاجملمح ااجخممع    وظف في اترقطمع الخمص -
احخيتتتم   تتتركتتي اترتتتاخ)  الختتتاجملمح ااجخممع تتت   وظتتتف في اترقطتتتمع اترعتتتم   -

  الحووجي(

 الثاني عشر الأسبوع

تطبيقات الجداول الإلكترونية  في المحاسدبة الردريبية الوحدة السادسة: 
 والمحاسبة الحكومية:

 
 كعااد جا ا اترر ا ب اترعهرك   وظتين حووج ين -
 مد   قاكرهم قاكر ا وازة   كع -
 كعااد ا وازة  حيب طركقتي ا خوسطملمح  اترخقاكر اترخم يخي -

12th week 

 الثالث عشر الأسبوع

 الوحدة السابعة: استخدام الجداول الإلكترونية كقواعد بيانات:
 أ ف   كسي ) تقواعا اترت مةملمح في برةمج  جمكور سوف -
 HLOOKUP اترااتر   VLOOKUPاسخدا  اترااتر   -

13th week 

 الرابع عشر الأسبوع
تلخدددديب البيانددددات فددددي جدددددول قاعدددددة البيانددددات باسددددتخدام الجددددداول  -

 14th week المحورية

 15th week أوفيس إكسيل تالجداول المحورية في برنامج مايكروسوف - الخامس عشر الأسبوع

 س عشرسادال الأسبوع
 مراجعة عامة

16th week 

 
 

 Teaching and Learning Methodsأساليب التدريس   
  Yes 1- lectures المحاضرات -2

 Yes 2- Slides الشفافيات -2

  Practical Exercises -3  التطبيقات العملية  -4
  Field Visits -4  الزيارات الميدانية -3
 Research -5  البحوث -3
 Yes 6- Others أخرى -0

 
    Assessment Toolsوسائل التقييم:

                          Examinations  تالاختبارا

  First Exam  الاختبار الأول

                         .Second Exam  الاختبار الثاني

                             .Final Exam  الاختبار النهائي

  .Homework and participation  الواجبات المنزلية والمشاركة
                                      .Others  أخرى
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 Textbook and Supporting Material    المرجع الأساسي والمراجع الإضافية

                                                                            Text Book -1      لمرجع الأساسي الموصى بها -2

الطبري و د. خالد  د. محمود عمر المؤلف
 جمال جعارات

Authors:                             

 عنوان الكتاب 
تطبيقات محاسبية باستخدام 

مايكروسوفت  -الجداول الإلكترونية
 أوفيس إكسيل

Title:                                   

                                :Editor إثراء للنشر والتوزيع الناشر
                :Year of Edition 2010 سنة النشر

                  Other Books -2  مراجع أخرى -2

 المؤلف
وتطبيقاته في  Excelشرح برنامج 

المحاسبة والإحصاء وبحوث 
 العمليات

Authors:                             

                                   :Title صالح الأحمد عنوان الكتاب 

                                :Editor المحاسبة الإدارية الناشر

                :Year of Edition الرياض سنة النشر
 Research Journal  المجلات العلمية -4
 

 Important Datesتواريخ هامة:

    Evaluation Method & Scheme  نوع التقييم

                         .First Exam  الأول الاختبار

                     .Second Exam  الاختبار الثاني

                         .Final Exam  الاختبار النهائي

 Homework and   participation  الواجبات المنزلية والمشاركة

 .Others  أخرى

 
 Instructor  عرو هيئة التدريس

 :Name  الاسم:

 رقم المكتب والهاتف:
 

Office Number and 

Telephone: 

 :E- mail  البريد الإلكتروني:

 :Office Hours  الساعات المكتبية:
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يلتزم الطالب بحرور كافة المحاضرات وحسب الجدول الدراسي  ويسمح له  .2
تجاوز للنسبة  ( ساعات. إن أي7بما لا يزيد عن ) بالغياب بعذر أو بدون عذر

( في حال FAالمسموح بها للغياب سيعرض الطالب للحرمان وتعطى له علامة )
 عدم توفر عذر مقبول من قبل المدرس وعمادة الكلية.

وتقارير البحوث وأية مهام صفية أو  والامتحانات الاختباراتيلتزم الطالب بتقديم  .2
 منزلية يتم تكليفه بها في المواعيد المحددة.

خلال الساعات المكتبية للحصول على  قررتطيع الطالب مراجعة مدرس الميس .4
 فيما يتعلق بالمواضيع التي تمت مناقشتها داخل الصف. إضافيةمساعدة 

على الطالب الرجوع لها لزيادة تحصيله  قررهنالك مراجع رئيسة وثانوية للم .3
 العلمي. 

 ت دراسية وتمارين مختلفة. لتعزيز الجانب المهاري، سيتم عرض ومناقشة حالا .3
كوسيلة لمساعدة الطالب, يمكن للطالب الرجوع إلى برنامج التعليم الإلكتروني ,   .0

 علما بأن الملخصات الموجودة على الموقع لا تغني عن المرجع الرئيسي للمادة.  

التعليمو  التدريس سياسات واستراتيجيات  

 


